Registratirny spisovy a skartaény poriadok VS ZaSP
ClL1

V zmysle § 48 zakona ¢. 131/2002 vydava VS ZaSP registratlrny spisovy poriadok za u¢elom
tipravy korespondencie vzhl'adom na to, Ze VS nedostala dotacie zo §tatneho rozpoétu a ani
prispevok na budovanie archivu skartaény poriadok VS ZaSP.

Cl.2

Vsetka kore$pondencia adresovana uitelom a §tudentom VS sa na adresu VS uvedent na jej
stranke, prichadza cez podatel'tiu VS. Eviduju sa doporugené zasielky a zasielky do vlastnych
ruk a baliky. Z podatel'ne sa vnutornou postou zasiela na jednotlivé pracoviska na vybavenie
a zaklada sa po dobu 10 rokov.

CL3

Zapisnice organov, alebo samospravy sa zverejiiuji po dobu 5 rokov a uchovavaju po dobu
10 rokov

Cl4

Kwvalifika¢né prace a spisy sa uchovavaju v knizniciach na jednotlivych pracoviskach skoly
takto:

Bakalarske prace 12 rokov - Magisterske prace 6 rokov - Dizerta¢né prace 8 rokov
Habilitaéné prace 5 rokov - Specializaéné prace 5 rokov
CL5

Dokumenty uvedené v ¢l. 4 po uplynuti lehoty jednotlivé pracoviska skartuji s vynimkou
rozhodnuti o akreditacii zriad’ovacich listin a vnatornych predpisov, ktoré sa uchovavaju bez
obmedzenia.

Cl.6

Studijné oddelenie archivuje protokoly o §tatnych sktiskach a képie diplomu vo vlastnom
archive.

Akademicky senat a Spravna rada sa medzi registraturny a skartaciu v zmysle vlastnych
uzneseni. Oddelenie 'udskych zdrojov eviduje svoju agendu podl’a prislusnych ustanoveni
zakonnika prace.



Cl.7

Nahliadnutie do spisov v ¢l. 4 je umoznené Studentom, ucitel'om bezplatne, ostatnym
opravnenym osobam so suhlasom dotknutych 0séb za poplatok. Vysku poplatku stanovuje
smernica rektora o poplatkoch za $tadium.

Cl 8

Tento poriadok nadobuda ucinnost’ 1. 12. 2003

prof. MUDr. M. Sramka, DrSc., v.r.

rektor VS ZaSP. n.o.



